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	نموذج طلب ترخيص لمزاولة الأنشطة المالية

	Application for a License



	إرشادات عامة

	
General Instructions

	يقدم هذا الطلب من قبل شخص مفوض عن الشركة للحصول على الترخيص الذي يصدر عن هيئة الأوراق المالية والسلع.
	This application shall be submitted by an authorized person for obtaining a license issued by the Securities and Commodities Authority.

	احرص على مراجعة التشريعات المعمول بها لدى الهيئة بعناية، لمعرفة الجوانب التنظيمية المتعلقة بالخدمة أو النشاط الذي ترغب بالحصول على ترخيص لمزاولته
	Make sure to review the SCA legislation carefully, to know all the aspects of the service or activity you wish to obtain a license for.

	احرص على تعبئة الطلب بدقة، حيث أن مسؤولية صحة ودقة البيانات المقدمة للهيئة بما في ذلك المستندات المرفقة بالطلب تقع على عاتق مقدم الطلب.
	Make sure to fill the application accurately, as the responsibility of the accuracy of the data submitted to the Authority, including the documents attached to the application rests with the applicant.

	يتم استكمال بيانات الموظفين الرئيسيين باستخدام " نموذج اعتماد العاملين"
	Key personnel data are to be filled using the "Employee Registration Form"

	تأكد من استيفاء جميع البيانات والمستندات المطلوبة. وفي حال كانت البيانات المطلوبة لا تنطبق، فيرجى بيان ذلك بشكل واضح ومحدد.
	Make sure all required data and documents are met. If the requested data do not apply, please indicate this clearly and specifically.

	إن الهدف من التوضيحات ، هو مساعدة مقدم الطلب على تكوين تصور واضح عن الهدف الذي تبتغيه الهيئة من المعلومات المطلوبة.
	The purpose of the clarifications is to assist the applicant in establishing a clear understanding of the SCA's desired objectives.

	في حال الحاجة الى أي مساعده أو توضيح عند تعبئة الطلب يرجى عدم التردد بالتواصل مع إدارة الترخيص على الرقم  97126120483 +. او عبر البريد الالكتروني Licensing@sca.ae
	If any assistance or clarification is required when filling out the application, please do not hesitate to contact the Licensing Department at +97126120483 or at Licensing@sca.ae 

	تأكد من أنك تستخدم أحدث إصدار من نموذج طلب الترخيص، من خلال مراجعة إدارة الترخيص.
	Make sure that you are using the latest version of the license application form by contacting the licensing department
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	الإقرار والتعهد 
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	ملاحظة هامة

	· على مقدم الطلب التأكد من أن بيانات ومرفقات الطلب صحيحة ودقيقة. 
· يلتزم مقدم الطلب باستيفاء شروط الترخيص خلال مدة (6) اشهر من تاريخ الحصول على الموافقة المبدئية، حيث أن هيئة الأوراق المالية والسلع ستقوم وبشكل تلقائي بإلغاء الطلب في حال عدم استيفاء الشروط خلال تلك المدة وسيتعين بناء على ذلك إعادة تقديم طلب الموافقة المبدئية.
​​​لا تعتبر الهيئة مسؤولة عن أي التزامات أو حقوق أو أي تبعات أخرى مهما كان نوعها قد تنشأ جراء الغاء الطلب.

	Important Notice


	· The applicant must make sure that all the application's data and attachments are true and accurate. 

· The applicant shall fulfill the licensing conditions within a period of (6) months from the date of obtaining the initial approval. SCA will automatically cancel the application if the licensing conditions are not met during that period.  Accordingly, the applicant will have to re-apply for a new initial approval.
Securities and Commodities Authority is not considered responsible for any obligations or rights or any other implication whatsoever that may arise as a result of canceling the application

	

	اسم طالب الترخيص
	Applicant Name



	تاريـخ تأسيـس طالب الترخيص


	Date of establishing the applicant 1


	مكان تأسيس طالب الترخيص

	Establishment place of the applicant

	رقم قيد الرخصة التجارية 


	Commercial License registration No.

	تاريخ إصدار الرخصة التجارية


	Commercial License Issue date

	الغرض التجاري


	Commercial Goal 2 

	البيانات المالية
	Financial Information

	بيانات رأس مال طالب الترخيص:
	Applicant Capital Information:


	رأس المال المصرح به
	Authorized Capital

	رأس المال المدفوع
	Paid up Capital

	
	
	

	
	

	الموظفين الرئيسيين
يجب أن يثبت مقدم الطلب بأن لديه موظفين مؤهلين ويتمتعوا بالمعرفة والمهارات والخبرات الكافية. 
	Names of Main Staff   
The Applicant must demonstrate it has fit and proper staff with adequate knowledge, skills and experience.

	الاسم
	المنصب
Title
	رقم الهاتف المتحرك

Mobile Number


	Name

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	بيانات مسؤول الامتثال

	
	
	Compliance Officer data

	الاسم

	رقم الهاتف المتحرك
	Mobile Number

	Name

	
	
	
	

	بيانات المدقق الخارجي

	
	
	External Auditor data



	الاسم
رقم الهاتف

البريد الالكتروني

العنوان:-

	
	Name
Tel. No.

Email

Address


	
	
	

	الشخص المفوض بتقديم الطلــب (يلتزم بإرفاق نسخة من التفويض)    
	
	Authorized person for submitting the application 

	الاسم
الصــفة
تاريـخ تقديـم الطلـب 
توقيع مقــدّم الطلــب و الخاتم الرسمي للشركة 
	
	Name
Capacity

Application date

Applicant signature and company's official stamp 


	قبل التوقيع تأكد من:
	Before signing, kindly make sure that 

	·  تعبئة كافة البيانات.

·  دقة وصحة البيانات.
	·  ارفاق المستندات اللازمة. 

·  ارفاق رسوم الطلب.
	· Attachments are complete.

· Fees are attached. 
	· All fields are filled.

· Provided data are accurate and true.


قائمة المستندات المطلوب إرفاقها بالطلب 

List of required documents
 to be attached to the application
	1- نسخة من عقد التأسيس والنظام الأساسي ( فقط اذا كان طالب الترخيص شركة مؤسسة داخل الدولة )
	1- A copy of memorandum of Association and Articles of Association if the applicant is incorporated in the state. it has to be in Arabic, and duly authenticated.

	2- نسخة من ترخيص وزارة الاقتصاد (خاص بفروع الشركات الأجنبية).
	2- A copy of the license issued by the Ministry of Economy (for branches of foreign companies)

	3- شهادة قيد الشركة لدى الهيئة (خاص بالشركات المساهمة العامة)، أو شهاد قيد من وزارة الاقتصاد (خاص بالشركات المساهمة الخاصة).
	3- A certificate of registration with the Authority (for public joint stock companies), or a certificate of registration from the Ministry of Economy (for private joint stock companies)

	4- ما يفيد وجود ترخيص صادر للشركة الأم عن الجهة الرقابية في البلد الأصلي لمزاولة النشاط المطلوب اذا كان طالب الترخيص فرع شركة أجنبية.
	4- A copy of the license issued to the parent bank/ Company from the supervisory authority in the country of origin for conducting the activity.

	5- نسخه من خطاب المصرف المركزي بدولة الإمارات العربية المتحدة المتضمن عدم الممانعة من تقديم النشاط المطلوب (خاص بالمصارف أو فروع المصارف الأجنبية المرخصة من مصرف الإمارات المركزي.
	5- A copy of no objection letter from the UAE Central Bank, to conduct the business of if the applicant is a local bank or a branch of a foreign bank.

	6- قائمة بأسماء الدول الأخرى التي يمارس فيها طالب الترخيص (أو شركته الأم/ او الشركة الشقيقة أو التابعة) النشاط.
	6- A list of other countries where the applicant (or its parent) practices the activity.

	7- نسخة من الرخصة التجارية.
	7- A copy of the trade license

	8- اثبات دفع رسوم الطلب لدى الهيئة.
	8- A copy of the receipt for SCA fees.

	9- نسخة من عقد ملكية او استئجار المقر الذي سيتم فيه مزاولة النشاط.
	9- A copy of the ownership or tenancy contract for the headquarters, in which the applicant will conduct the activity.

	10- شهادة تثبت ايداع رأس المال في البنك (تطبق على الشركات المؤسسة حديثاً). أو نسخة من القوائم المالية (في حال كون الشركة قائمة بالفعل) لآخر ثلاثة سنوات أو من تاريخ التأسيس أيهما أقل.
	10- Prof of depositing the paid up capital in a Bank account. (applies on newly established companies). OR A copy of the financial statements ( if the company is already existing ) for the last three years or from the date of incorporation , whichever is less

	11- نسخة من الضمان المالي 
	11- Copy pf the Financial guarantee


Signed declaration form. 
	a) 
	

	12- دليل الفصل بين الأنشطة المرخص لها بمزاولتها تفادياً لتعارض المصالح.
	12- Prof of issuing the required guarantee. (when applicable)

	13- اثبات استيفاء متطلبات العضوية لدى مؤسسات سوق رأس المال في حال كان النشاط المالي يتطلب العضوية لدى أي منها
	13-  Proof that the membership requirements of capital market institutions are fulfilled ONLY IF that financial activity requires membership with any of them

	14- دليل إجراءات العمل
	14- Work procedures manual. 

	15- دليل الحوكمة
	15- Governance Manual

	16- الهيكل التنظيمي ودليل تنظيم عمل الإدارة
	16- The organizational structure and Manual of organizing the work of the administration

	17- دليل الأنظمة والضوابط اللازمة للتحقق من استيفاء العاملين لمعايير الكفاءة والملاءمة
	17- Manual of the internal systems and controls necessary to ensure that workers meet Fit and Proper standards

	18- دليل الامتثال.
	18- Compliance Manual.  

	19- دليل التدقيق الداخلي
	19- Internal Audit  manual.

	20- دليل استمرارية الأعمال والتعافي من الكوارث
	20- Business Continuity and Disaster Recovery manual

	21- دليل الحفاظ على سرية معلومات العملاء وحمايتها
	21- Maintain and protect client confidentiality manual

	22- دليل مواجهة حالات الاحتيال والتزوير والخداع
	22- Confronting cases of fraud, forgery and deception manual

	23- دليل الإبلاغ عن المخالفات وانتهاك التشريعات
	23- Manual of Reporting violations and Reporting violation of legislation 

	24- دليل إجراءات وسياسات التعامل والتحقيق في الشكاوى
	24- Manual of procedures and policies for dealing with and investigating complaints

	25- دليل التعهيد
	25- Outsourcing Manual

	26- دليل مسك السجلات  
	26-  Manual of Record Keeping

	27- الدليل التشغيلي لإدارة المخاطر.
	27- A copy of the Risk management manual applied in the company.

	28- دليل قواعد السلوك المهني
	28- A copy of the code of conducts manual.

	29- دليل تنظيم المكافآت
	29- Manual of Rewards

	30- دليل يوضح البرامج الالكترونية والأنظمة الفنية المستخدمة لمزاولة النشاط
	30- A statement showing the software and technical systems used to conduct the activity.

	31- بيان صادر عن المستشار القانوني لطالب الترخيص يوضح أي مسؤوليات قانونية او احكام قضائية متعلقة بصاحب الطلب.
	31- A Statement issued by the legal adviser of the applicant showing any legal responsibilities or judicial judgments regarding the applicant.

	32- بيان موقع من رئيس مجلس الإدارة يوضح:-

1- سجل الوقائع التاريخية لطالب الترخيص وعلى وجه الخصوص اذا تعرض طالب الترخيص أو أحدا من (الشركات التابعة/ الشقيقة/ الحليفة) له لحالة رفض الترخيص من قبل أحد أسواق الأوراق المالية أو هيئات الأوراق المالية أو الأجهزة الحكومية المختصة .
2- فيما اذا خضع طالب الترخيص أو أيا من ( الشركات التابعة/ الشقيقة/ الحليفة) له لأية أحكام قضائية أو إجراءات تأديبية أو جزائية من قبل أيا من الجهات الرقابية أو الأسواق.
	32- statement signed by the applicant Chairman showing:-
a. Historical incidents of the applicant, (subsidiaries / sister / affiliates ) in particular, if a license was refused to be granted  by either the securities markets, securities Authorities or other government agencies.
b. Whether the applicant or any of its subsidiaries, sister , affiliates)  was subject to any judicial judgments or disciplinary or penal actions by any of the regulatory authorities or markets.


إقرار وتعهد من الشركة 
تقر شركة (مقدم الطلب )..................................................... بأنها مسؤولة مسؤولية كاملة عن اكتمال وصحة كافة المعلومات والمستندات والأنظمة الفنية المقدمة للهيئة. كما وتقر بأن الأنظمة الفنية المتوافرة لديها تعمل بما يتوافق مع اشتراطات ومتطلبات الهيئة. 
كما تقر بأنها على علم ودراية بالمخاطر والآثار المترتبة عليها والناشئة عن علاقتها بأي من مجموعتها المالية وعلى دراية بالأنظمة المتبعة لدى كل عنصر من عناصر المجوعة.
ولا يُعتبر اطلاع الهيئة على هذه المعلومات والمستندات والأنظمة الفنية بمثابة إقرار منها بصحتها أو إقرار منها بقانونية التصرفات التي يُجريها أي شخص بناءً عليها، حيث أن مراجعة الهيئة تتعلق فقط بالتحقق من استيفاء الشروط المطلوبة. 
التاريخ   /    / 

توقيع المفوض

والختم الرسمي 
Confirmation and Undertaking  by the applicant


The Applicant ………………………………………………………  confirms that its fully responsible for the accuracy and completeness of all information and documents and technical systems submitted to the Authority. It also confirms that its technical systems operate in accordance with the Authority's requirements.
It also confirms that it is aware of the risks and implications arising from its relationship with any of its financial group, and is aware of the rules followed by each of the group's components.
The Authority's review of the submitted information, documents and technical systems shall not be considered as a confirmation of its validity, nor an approval of the legality of acts performed by any person based on that, as the review is only to verify that all requirements are met.

Date       /     /

Authorized Signature

Official Stamp
	إقرار 


	Confirmation


	أقر أنا ................................................. بصفتي رئيس/عضو مجلس الادارة / مجلس المديرين/ عضو في الإدارة العليا لشركة (مقدم الطلب) .................................................. بأني على علم ودراية كاملة بحدود واجباتي ومسؤولياتي في الشركة ( مقدم الطلب).
	I am ................................................ Confirm as a Chairman / a Board Member/ a Board of Manager Member / a Member of the Senior Management of the applicant (company name)

 ................................................  that I am fully aware of my duties and responsibilities in the company (the applicant).

	التاريخ   /    /
	Date     /      / 



	التوقيع
	Signature



	يوقع هذا الاقرار من قبل كل من رئيس المجلس وكل عضو من الاعضاء وكل مدير من أعضاء الادارة العليا
	This confirmation shall be signed by the Chairman, every member of the Board, and every member of the Senior Management.


� سوف تأخذ الهيئة بعين الاعتبار عند تقييم طلب الشركة حديثة التأسيس ما يلي i)) السجل المهني للشركاء والمساهمين الرئيسيين في الشركة بالإضافة الى (ii) خبرة ومؤهلات موظفي الإدارة العليا.


1 When assessing your application as a start‐up SCA will take into account (i) the track record of your Controllers and Shareholders; and (ii) the experience and qualifications of your key management staff.


� يشترط أن تنحصر الأغراض التجارية لطالب الترخيص في ممارسة الأنشطة المالية. ويستثنى من ذلك البنوك وفروع البنوك الأجنبية المرخصة من مصرف الإمارات المركزي.


2 The commercial goal of the applicant shall be limited to practicing Financial Activities only, banks and branches of foreign banks licensed by the UAE Central Bank are excluded from this condition.
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